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1. COMO DARME DE ALTA EN EL SERVICIO

Para poder realizar copias en autoservicio es necesario estar dado de alta en PaperCut. Para
el alta, hay que acceder desde los OPACs de las salas al enlace habilitado en el escritorio.

BIBLIOTECA
DE ESPANA

BNE

p PaperCut MF

Hay que pinchar en el enlace “Registrar como un nuevo usuario” y rellenar los campos que
aparecen en la imagen siguiendo las instrucciones que aparecen en la pantalla.

v" Debe introducir como “Nombre de usuario” el nimero del carné BNE (si no lo sabe.
pregunte al bibliotecario de la sala).

v" No utilice la letra “N/i” porque el teclado de las fotocopiadoras no lo reconoce.

v Siya estd dado de alta con un correo-e no puede repetir el mismo correo, porque no
admite dos usuarios con el mismo correo.

% BNE

Registrar Usuario Nuevo
P Registrar Usuario

En el campo "Nombre de Usuario" ha de introducir el ndmero del Carnet de la Biblioteca.IMPORTANTE POR FAVOR NO UTILIZAR LA LETRA "A N" EN SU REGISTRO DE
CONTRASENA, LAS FOTOCOPIADORAS NO RECONOCEN ESTE CARACTER.
Nombre Completo: Fulanito Pérez Alonso

Cuenta de correo _
X00X@000K.Com

electrénico:
Nombre de usuario: 159753

Contrasefia: e

Verificar Contrasefia: | ssssee
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Una vez dado de alta, aparecera un mensaje de bienvenida (que también recibira en el correo-
e incluido en el registro), donde habrd que pinchar sobre el enlace “Iniciar sesion”, que
devolverd la pantalla de usuario y contrasefa del apartado anterior:

Registrar Usuario Nuevo

OO Registrar Usuario

Gracias por registrarse. Sus datos son
Nombre Completo: Fulanito Pérez Alonso
Nombre de usuario: 159753

Contrasefia: [oculto]

Nimero de Identidad: 871363

ID PIN: ****

Su numero de identidad y PIN pueden ser requeridos por algunos dispositivos al inicio de sesidn.
Por favor, tome nota de esta informacidén y mantener su contrasefia y PIN en privado.

Su saldo inicial es de @ €, recuerde que para poder utilizar

el servicio de Impresidn/Escaneo/Copiado debe

realizar un ingreso en linea (On-Line) con su tarjeta de crédito/débito.

Si tiene alguna duda, puede consultar al personal del servicio de fotocopias.
Oprima "Iniciar Sesion" para continuar.

Iniciar Sesién

Ademas, para que el correo-e incluido sea confirmado en la aplicacién, debera pinchar sobre
el enlace que aparece en el correo de verificacion. Si no se realiza esta verificacion no podra
enviarse escaneos por este medio.

De: impresion@bne.es

Fecha: 23 de febrero de 2023, 11:22:21 CET

Para:

Asunto: Por favor, verifique su direccién de correo

La direccion de correo electronico debe ser verificada antes de afiadirse a su cuenta
Para verificar, por favor haga clic el enlace e introduzca su nombre de usuario y contrasefia cuando se le pida.

https://reprografia.bne.es:443/verify/115-107-872-337

Este mensaje y cualquier fichero adjunto estan dirigidos unicamente a sus destinatarios y contiene informacion confidencial. Si usted ha recibido este correo electronico por error, le informamos que no puede realizar ninguna
revision, alteracion, impresion, copia, transmision, difusion ni utilizacion alguna de este mensaje ni de cualquier fichero adjunto que pudiese contener. La realizacion de cualquiera de los actos indicados esté expresamente prohibida
por las Normas que regulan estas materias. Por todo ello se solicita que, en caso de existir error en la recepcién de este mensaje, se lo notifique al remitente respondiendo a este e-mail y elimine el mensaje y su contenido

inmediatamente. La Biblioteca Nacional de Espaiia se reserva las acciones legales que le correspondan en el caso de que se infrinja lo indicado anteriormente.

d 1

The information in this e-mail and any attachments is confidential and it is intended for the addressee only. If you have received this e-mail in error, you are notified that any revision, nt, print, copy, di distribution
or use of the contents is unauthorized. Carrying out any of the above actions, is expressly banned by rules governing this matter. Hence we request that if you are not the intended recipient, please notify the sender answering this e-
mail, and delete the message and any attachments. The National Library of Spain reserves itself the right to take the appropriate legal actions in the event of the above mentioned matter is being infringed.

* Si tiene algun problema para acceder a su perfil, envie un correo con la incidencia a
autoservicio.repro@bne.es.
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2. COMO CARGAR SALDO EN MI PERFIL

Para realizar la carga de saldo es necesario estar dado de alta en PperCut y tener una tarjeta
bancaria en vigor.

Una vez dado de alta, debe incluir los datos de usuario y contrasefia en las casillas
correspondientes y pinchar sobre “Iniciar sesion”.

g&,giﬁﬁééﬁﬁihbjﬁ
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Una vez que se ha logado en PaperCut, aparecera una pantalla en la que para realizar la carga
de saldo, debe seleccionar la cantidad de dinero, aceptar los términos y condiciones de uso y
pinchar en “Agregar saldo”:

9 BNE -

Resumen

t! Resumen

) Tarifas

SALDO TOTAL TRABAJOS IMPRESOS TOTAL DE PAGINAS

0,00000€ 0 0
Sald

5€ Agregar Saldo
Seleccione para aceptar nuestros términos y

condiciones de servicio

Historia de saldo para 159753

0,00000€ 0 :

0,00000€

0,00000€

0,00000€ Equivale 2

0,00000€

0,00000€

Saldo

-0,00000€

-0 00000€ v

A continuacioén, la aplicacion se conectara a la pasarela de pago donde podra realizar el
ingreso, quedando el perfil recargado con la cantidad deseada y pagada.
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IMPORTANTE: Cuando termine de trabajar con el perfil de PaperCut es necesario que se
desconecte de la sesidon y para ello debe pinchar en el desplegable de la esquina superior
derecha

9
B N E Desconectars:
B resumen Resumen u
® Tarifa
2,00000€ 0 0
Trabajos de Impresion
Recientes se

Seleccione para aceptar nuestros términos y

condiciones de servicio

Historia de saldo para 159753

2,00000€

1,80000€

1,60000€

1,40000€

0,80000€

e=direct/1/L y/SUserBorderlogoutlink

i0JO! Si estd escaneando, la maquina le dejara escanear todo lo quiera, pero si al realizar el
envio no hay saldo suficiente saldra un error y no le dejara realizar el envio del fichero.
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3. COMO ABRIR MI CUENTA EN EL EQUIPO DE REPRODUCCION

En los equipos de reproduccion, sale una pantalla tactil, donde debera logarse con el usuario
y contraseiia con que se ha dado de alta en la aplicacion de PaperCut, pinchando en
“Conectar”.

o
PaperCutF

BNE Sistema de Copiado e Impresion
Introduzea el NUumero de Carnet de la BNE

HMombre de Usuarnd

Cotitragefia :

[PageiCul ME20.1.2! Gonettor 4 1.1

Una vez logados sale una pantalla con el resumen de los datos del perfil. Para poder empezar
a reproducir se debe pinchar en “Acceso al dispositivo”.

PaperCutMF ATl

Confirmacion de Cuenta

Acceso concedido.

Por faver, presione '‘Acceso al Dispositive' para continuar. Una vez
finalizado, pulse el boton '‘Acceso’ del panel para
desconectarse.

Guenta

Mi Cuenta Personal

Mombre de Usuano

246813

Saldo
1 00000<

far -4 + Reiniciar : Parar
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4. COMO FOTOCOPIAR UN DOCUMENTO (COPIA EN PAPEL)

Una vez logado en el equipo de reproduccion, para fotocopiar debe pulsar “Copiar”

Accesibilidad Contador S 246813 D Q Lista de tareas

Seleccione la funcién que se debe utilizar.

Ampliar
visualizacion

Carpeta
usuario

Escaner

Utilidad

El original se debe colocar en horizontal sobre el cristal y a continuacion se elige en el menu
qgue ofrece la mdaquina las caracteristicas de la fotocopia que quiere sacar, confirmando las
opciones en el botdn v'. Automaticamente salen las copias en la bandeja.

Programa Copia rép. £ 246813 &P Lista de tareas
= ® Balance restante

D 1 (EUR)

Comprob. config.

Interrupcion

ey

Vista previa

T | O | = || w

Texioffolo Estandar | Automatica 100.0% M 1cara>icara lj Automatica
impreso/a i

Tipo original Densidad Zoom Duplex/ Acabado
Combinar

Reiniciar
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Para realizar copias a dos caras se debera elegir la opcién del menud “Duplex Combinar”, y en
la siguiente pantalla elegir “1 cara>2 caras”. Con esta opcidn se podran sacar copias en papel
por las dos caras.

Direc. del
original

_1 cara=
E; 2 caras

3 ' 2 caras;
9 x .H 1 cara :
2 caras>
@ b Q 2 caras

1cara>1cara

zoom Duplex/Combinar

Reiniciar

Toda la informacidn sobre las tarifas y uso del servicio la puede localizar aqui


https://www.bne.es/es/servicios/reproduccion-documentos/tipos-reproducciones/autoservicio
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5. COMO ESCANEAR Y ENVIAR UN DOCUMENTO POR CORREO-E

Una vez logado en el equipo de reproduccidn, para escanear debe pulsar “Escaner”

Accesibilidad Contador ﬂ 246813 @ Q Lista de tareas

Seleccione la funcién que se debe utilizar.

visualizacion

Carpeta
usuario

Utilidad

Con esta opcidn puede enviarse los documentos copiados por correo-e al correo que tenga
dado de alta en su perfil de PaperCut.

* Si no tiene un correo-e asociado a su cuenta, puede poner un correo-e a
autoservicio.repro@bne.es para que se le haga una inclusién manual.

En la siguiente pantalla debe elegir el correo-e al que se va a enviar (puede saber cudl es la
direccion incluida pinchando sobre la opcién “E-mail”)



mailto:autoservicio.repro@bne.es
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A continuacion, puede elegir las caracteristicas del escaneo:

e Opcién “Nombre de archivo/Asunto/Otros”: Permite cambiar el nombre que viene por

defecto e incluso incluir un mensaje.

KM_C360i23022211300 ]
Message from KM_C360i &=

noerodrimani@hotmail.es

7 Reiniciar

n

e Opcidén “Escaneado separado”: Por defecto el equipo tiene esta opcion activada que

creard un documento  diferente por cada imagen escaneada.

, 45790
Programa R 135792

= E-mail

) 1o

i!
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Si quiere que todas las imagenes se guarden en un unico fichero, debe entrar en esta
opcion y “Desactivarla” quedando marcada como “ACT”.

Language Lista de tareas

.i._‘_"nuiﬂll*”klll:qrul.-N-;FHrﬂl!l..llmllll ko e
(1 [
Ampliar

H El original se ha dejado en el cristal.
5 " visualizacion

N ——  ©

anniaas

TIPSR | —

R e

Interrupcién

e Ll L SR Srrvanv——.

Vista previa

Tipe archivo Tamafo esc.

i ||

Una vez configurado como quiere la copia, coloque el documento en la bandeja y pulse

“Iniciar”

El escaneado se ha detenido.

MNormal/Duplex

Calidad/Densid :
Auto color

Taaia/
Falo

i

Resolucion
300x300dpi

te original y pulse [Iniciar].
| escaneado, pulse [Finalizar).

Cargue el siguien
Cuando finalice e

Numero de ubicaciones

Numero originales

Finalizar

Cuando haya escaneado todo lo que necesite, pulse en Finalizar para que se le envien los

documentos generados.

PASEO DE RECOLETOS, 20.
28071 MADRID

TEL.: 915807800

FAX: 9157756 34

12/07/2024 12
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6. COMO ESCANEAR Y GUARDAR UN DOCUMENTO EN UN USB

Una vez logado en el equipo de reproduccidn, para escanear debe pulsar “Escaner”

Accesibilidad Contador ﬂ 246813 (f}‘—z] Q Lista de tareas

Seleccione la funcién que se debe utilizar.

Carpeta
usuario

Utilidad

Con esta opcidn puede guardarse los documentos copiados en un usb que debe introducir en
el puerto lateral derecho de la maquina de reproduccién.

Al introducirse el usb, si lo detecta correctamente, se abre una pantalla en la que para poder
empezar a escanear y guardar las imagenes debemos pinchar sobre “Guardar doc en
memoria externa”.

CoE————e e

Ampliar
visualizacion

Memoria externa conectada. Seleccione la
funcién de memoria externa que desea eje

Interrupcicn

2y

Vista previa
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Puise la tecla [Iniciar] para iniciar el guardado.
Puede cambiar el nombre de documento.

Vista previa

PDF
compacto

O  iniciar

A continuacion, puede elegir las caracteristicas del escaneo:

e Opcidén “Nombre de archivo/Asunto/Otros”: Permite cambiar el nombre que viene por

defecto e incluso incluir un mensaje.

T 36023022

noeredrimani@hotmail .es

=]

ACTIVADO

Reiniciar
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e Opcién “Escaneado separado”: Por defecto el equipo tiene esta opcion activada que

creard un documento diferente por cada imagen escaneada.

Si quiere que todas las imagenes se guarden en un unico fichero, debe entrar en esta
opcion y “Desactivarla” quedando marcada como “ACT”.

Lista de tareas

il et ] lﬂ Language
-;.‘.’::ﬂlﬂ!l&“ﬁnq:qr-m.—n-wmmunumuﬁl oo o
[y
Ampliar

l\i El original se ha dejado en el cristal.
g " visualizacion

©,

—o/

Interrupcién

e — ——.——-I";I-M-ﬂﬂvﬁul.‘ ..O“".m"ll*l n‘n---k‘

R -:
—E SKM_C.‘BSOiEttDﬂH?E?O |k : Y Vista previa

Tamano esc.

: ‘Reiniciar |
(0 R F‘ il

PASEO DE RECOLETOS, 20.
28071 MADRID

TEL.: 915807800

FAX: 9157756 34

12/07/2024 15
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Una vez configurado como quiere la copia, coloque el documento en la bandeja y pulse
“" [ 4
Iniciar

El escaneado se ha detenido.

Normal/Duplex
1cara

Resolucion

Calidad/Densid
300x300dpi =

g

Py

[Inicia r].

iquiente original y pulse
Cargue el siguiente ong Y [Finalizar).

Cuando finalice el escaneado, pulse

m— PR AR

ek i

Numero de ubicaciones

Nuamero originales

Cuando haya escaneado todo lo que necesite, pulse en Finalizar para que se le guarden en el
usb los documentos generados (uno o mas dependiendo de la opcidn escogida).
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7. COMO IMPRIMIR DESDE HEMEROTECA DIGITAL (HD) Y BIBLIOTECA
DIGITAL HISPANICA (BDH)

Desde los OPACs de las salas, puede imprimir documentos de Biblioteca Digital Hispanica
(BDH) y de Hemeroteca Digital (HD). Para ello, en primer lugar, debe logarse en el OPAC con
el usuario y contrasefia dentro de PaperCut, luego seleccionar las imagenes que quiere
imprimir y por ultimo enviarlas a imprimir.

C @ O hpefhememtecigial breeshd fesviewertid - c31309-50al A el sl BATRAEA SEus e % =8 3 ¢ - @

D Q L : : Almanaque de Don Quijote, 906 < 1 J68 >

5 Ccltae riniauras = | @ ~ | % Dibuar v & | [0 | Loclum envezalts = o B ey [

= Almanaque de Don Quijote. l [ 1 5. o
1900 L

-

L
i =

) Tof nakcTn

C [
Imprimir
Totak: 1 hoja de papel
Impresora

BNE_VIRTUAL en BNS186

Copias
|
|4

Dispesicién

| O Vertical
|

() Herizantal

|  Paginas
| © Todos

Calor

Blmtby negro

Por ultimo, hay que Iogarse en el equipo de reproduccidn y proceder a la impresién de lo
enviado.

PASEO DE RECOLETOS, 20.
12/07/2024 17 28071 MADRID

TEL.: 915807800
FAX: 9157756 34
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8. COMO ESCANEAR O IMPRIMIR DESDE EL APARATO LECTOR-
DIGITALIZADOR DE MICROS

Desde los lectores-reproductores de microfilm que hay en algunas salas, se pueden realizar
digitalizaciones de micros que sélo se pueden imprimir en papel, a través de las
fotocopiadoras accesibles en esas salas.

Una vez que se pone el micro en el lector-reproductor hay que abrir el software que lo
gestiona, y que esta accesible en el escritorio del OPAC (icono verde “UScan+HD”)

Ayuda Répida

Follow these simplg

M4 4« ® » bbb

El software permite la digitalizacion siguiendo todos los pasos que hay en el menu de la
izquierda de la pantalla.

e En el menu “Marco” se identifica la parte de |la imagen digital del micro que se quiere
digitalizar/imprimir seleccionando la opcién “Buscar marco”

e —————————————
EFEMERIDES

DE LA ILUSTRACION
DE ESPARA
DEL LONES 3 DE ENERO DE iBag.
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e Desde el menu “Salida” se envian las imagenes digitalizadas al equipo de reproduccién
para su impresion en papel. Hay dos maneras de hacerlo:

a) Una vez elegido el marco de la imagen desde el menu salida, pinchar en el icono de la
impresora.

ES
IR ACTON

b) La otra opcion es pinchar en el carrito. Esta, permite enviar todas las imagenes a la vez
a la imprimir

EFEMERIDES
E 6

DEZ cIoN
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Para poder imprimir los documentos enviados, hay que identificarse en PaperCut. La

aplicaciéon se abrira automadticamente una vez que se pinche en el icono de la
y la contraseiia.

impresora. El usuario se identificard, metiendo el usuario

i

Una vez que el usuario se ha identificado se termina de procesar el envio de las imagenes para
imprimir a la maquina. A continuacién, el usuario se logara en el equipo de reproduccion que
haya en la sala y, automaticamente, aparecera una pantalla de resumen de los trabajos que

tiene pendientes de imprimir en papel, junto con el coste

159753 [

(&

-]
= PaperCutMF

1 trabajo. 3 Paginas, 0,45000€

documgnt: B

Imprimir en negro Imprimir en doble cara

Reiniciar
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Cualquier duda o incidencia con el Autoservicio de Reprografia no
dude en escribirnos a autoservicio.repro@bne.es
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